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فهرس السياسات 

 جراءات والإ

  رقم الفهرس

5/12/2022 2/3/24/2022/2963 تاريخ الإصداررقم و  

أو تاريخ المراجعة رقم و

 التعديل
 

مجلس  اعتماد قراررقم وتاريخ 

 العمداء
50/2023   26/12/2023  

 60 عدد الصفحات
 

 دلالة الرموز
رمز 

 الكلية/الجهة

 رقم النموذج رقم الاجراء رقم السياسة

CDS CDS-01 CDS-01-01 CDS-01-01-01 
 

 

رقم 

 السياسة
 السياسة

رقم 

 الاجراء
 الإجراءات

رقم 

 النموذج
 النموذج

رقم وتاريخ 

 اعتماد قرار

مجلس 

 العمداء

CDS-

01 

تأمين متطلبات 

 الجامعة من 

اللوازم والخدمات 

 الفنية وإدارتها

والمحافظة عليها  

وإجراءات 

 التخليص

CDS01-

01 

حصر احتياجات الجامعة وتحديد 

 قيمتها التقديرية
  

رقم 

50/2023  

تاريخ 

26/12/2023 

CDS01-

02 
 عمل طلب شراء لوازم واعتماده

CDS01-

02-01 
 نموذج طلب شراء لوازم

CDS01-

03 

تزويد دائرة العطاءات المركزية 

بطلبات الشراء التي تزيد قيمتها 

دينار 1000عن   

CDS01-

03-02 

نموذج ارسال لدائرة العطاءات 

 المركزية

CDS01-

04 

التنسيق مع الجهات المعنية 

تحديد المواصفات الفنيةل  

CDS01-

04-03 

نموذج مواصفات فنية عامة 

 وارفاق عينة

CDS01-

05 

أخذ موافقة التجزئة على الشراء 

 في الحالات التي تتطلب ذلك

CDS01-

05-04 
موافقة التجزئةنموذج طلب   

CDS01-

06 

طلب عروض الاسعار لطلبات 

الشراء التي لا تزيد قيمتها عن 

دينار 1000  

CDS01-

06-05 

نموذج طلب عروض اسعار 

لطلبات الشراء التي لا تزيد 

دينار 1000قيمتها عن   

CDS01-

07 

دراسة عروض الاسعار 

 وتفريغها

CDS01-

07-06 

نموذج تقديم عينات من 

 الموردين

CDS01-

07-07 
 نموذج تفريغ عروض الأسعار

CDS01-

08 

إعداد وثيقة الشراء وتدقيقها 

 واعتمادها حسب الصلاحيات

CDS01-

08-08 
 نموذج تقرير شراء مباشر

CDS01-

08-09 
 نموذج فاكس تبلغ

CDS01-

08-10 

نموذج تدقيق تقارير شراء 

 وفاكسات تبلغ

CDS01-

09 

بعة عملية المورد ومتاتبليغ 

  التوريد وتقييم المورد

CDS01-

09-11 
 نموذج تقييم مورد

CDS01-

10 

اعتماد الفواتير من قبل مدير 

 اللوازم .

CDS01-

10-12 
ل فاتورةانموذج ارس رقم  

50/2023  
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رقم 

 السياسة
 السياسة

رقم 

 الاجراء
 الإجراءات

رقم 

 النموذج
 النموذج

رقم وتاريخ 

 اعتماد قرار

مجلس 

 العمداء

CDS01-

11 

التخليص على المعاملات 

 الجمركية 
  

تاريخ 

26/12/2023 

CDS01-

12 
جمركيةالعمل الاعفاءات     

CDS01-

13 
   الافراج عن كفالات اثبات التوريد

CDS01-

14 

استلام اللوازم الموردة وإدخالها 

 قيود الجامعة

CDS01-

14-13 
 نموذج فاتورة الكترونية

CDS01-

14-14 
 نموذج ضبط تسلم داخلي

CDS01-

14-15 
 نموذج اشعار توريد

CDS01-

14-16 
 نموذج تقرير فني

CDS01-

14-17 
 نموذج محضر تسلم الكتروني

CDS01-

14-18 
 نموذج مستند ادخال

CDS01-

14-19 
 نموذج تشكيل لجنة

CDS01-

14-20 

نموذج ترميز مادة/ مجموعة 

 مواد

CDS01-

14-21 
 نموذج تعديل خلل أمين مستودع

CDS01-

14-22 
عن كفالةنموذج إفراج   

CDS01-

15 

تقارير لجان الجرد على 

 المستودعات

CDS01-

15-23 

نموذج تسليم وتعديل ملاحظات 

 لجنة الجرد

CDS01-

15-24 

نموذج ملاحظات تم تصويبها ) 

 الجرد((

CDS01-

16 
 اخراج اللوازم المدخلة القيود

CDS01-

16-25 
 نموذج طلب صرف لوازم

CDS01-

16-26 
مستند إخراجنموذج   

CDS01-

17 

المواد الصالحة الفائضة والغير 

 صالحة
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 دائرة اللوازم المركزية

 سياسة
تأمين متطلبات الجامعة من اللوازم والخدمات الفنية 

 وإدارتها والمحافظة عليها وإجراءات التخليص

 CDS01 رقم السياسة

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

تعريفال ة عليهاتعنى هذه السياسة بمأسسة متطلبات الجامعة من اللوازم والخدمات الفنية وإدارتها والمحافظ   

لمطلوبة للعمل اتغطية كافة الجهات بما تحتاجه من لوازم وخدمات فنية وإدارتها وتحديد الخطوات التنفيذية  الأهداف

 بجودة عالية 

مسؤوليةال    دينار 1000مدير دائرة اللوازم المركزية للوازم التي تقل قيمتها عن 

  دينار 1000الأمين العام )نائب الرئيس( للوازم التي تزيد صلاحيتها عن 

 نظام المشتريات الحكومية النافذ والتشريعات النافذة في الجامعة الأردنية التشريعات

CDS01-01 الإجراءات التقديرية قيمتهاحصر احتياجات الجامعة وتحديد    

CDS01-02 .عمل طلب شراء لوازم واعتماده   

CDS01-03 دينار. 1000عن  اتزويد دائرة العطاءات المركزية بطلبات الشراء التي تزيد قيمته   

CDS01-04 التنسيق مع الجهات المعنية وتحديد المواصفات الفنية.   

CDS01-05   تجزئة على الشراءالأخذ موافقة  

CDS01-06   دينار 1000طلب عروض الاسعار لطلبات الشراء التي لا تزيد قيمتها عن.  

CDS01-07 دراسة عروض الاسعار وتفريغها   

CDS01-08 .وتدقيقها واعتمادها حسب الصلاحيات إعداد وثيقة الشراء   

CDS01-09 وتقييم المورد تبليغ المورد ومتابعة عملية التوريد   

CDS01-10 .اعتماد الفواتير من قبل مدير اللوازم   

CDS01-11 التخليص على المعاملات الجمركية   

CDS01-12 عمل اعفاءات جمركية   

CDS01-13 الافراج عن كفالات اثبات التوريد   

CDS01-14 استلام اللوازم الموردة وإدخالها قيود الجامعة    

CDS01-15 تقارير لجان الجرد على المستودعات    

 CDS01-16اخراج اللوازم المدخلة القيود 

CDS01-17 المواد الصالحة الفائضة والغير صالحة   
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 CDS01-02-01 النماذج

CDS01-03-02 

CDS01-04-03  

CDS01-05-04 

CDS01-06-05 

CDS01-07-06 

CDS01-07-07 

CDS01-08-08 

CDS01-08-09 

CDS01-08-10 

CDS01-09-11 

CDS01-10-12 

CDS01-14-13 

CDS01-14-14 

CDS01-14-15 

CDS01-14-16 

CDS01-14-17 

CDS01-14-18 

CDS01-14-19 

CDS01-14-20 

CDS01-14-21 

CDS01-14-22 

CDS01-15-23 

CDS01-15-24 

CDS01-16-25 
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جراءاتإ  

حصر احتياجات الجامعة وتحديد 

 قيمتها التقديرية

الإجراءرقم   CDS01-01  

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

 

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و    

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023   

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023   

   عدد الصفحات

 خطوات التنفيذ

تجميع الاحتياجات وتحديد )

(قيمتها التقديرية  

 

جميع الجهات  قوم دائرة اللوازم المركزية بمخاطبة الاستاذ الدكتور نائب الرئيس للتعميم علىت

مستودع المعني وبالتنسيق مع أمين الالمعنية من اجل تزويدنا باحتياجاتهم من اللوازم والخدمات 

قبل نهاية العام.وذلك   

 

مسؤوليةال  شعبة المشتريات 

 شعبة المستودعات

 

   النماذج
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جراءاتإ  

 عمل طلب شراء لوازم واعتماده

الإجراءرقم   CDS01-02 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 خطوات التنفيذ

 

 ي حينهيقوم أمين المستودع بعمل طلب شراء لوازم وذلك بناءً على طلب الجهة المعنية ف 

 عميد/  يتم اعتماد طلب الشراء من قبل مدير الجهة المعنية )الاستاذ الدكتور/ الدكتور

 خلال يومين عمل تقريباً (مدير، مركز، وحدة، دائرة، مكتبالدكتور/ السيد / 

  يتم ارسال طلب الشراء إلى وحدة الشؤون المالية ليصار إلى اعتماده وحجزه حسب

 الأصول.

مسؤوليةال تبالاستاذ الدكتور/ الدكتور عميد/ الدكتور/ السيد / مدير، مركز، وحدة، دائرة، مك   

 أمين المستودع المعني

 CDS01-02-01 النماذج
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جراءاتإ  

تزويد دائرة العطاءات المركزية 

بطلبات الشراء التي تزيد قيمتها 

دينار 1000عن   

الإجراءرقم   CDS01-03 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

باستقبال حجز المخصصات المالي من  وشعبة البحث العلمي يقوم رئيس شعبة المشتريات .1 خطوات التنفيذ

 بعد اعتماده حسب الصلاحيات. الجهات الطالبة وتقييم طلب الشراء

سب حبارسال طلبات الشراء إلى دائرة العطاءات المركزية  دائرة اللوازم المركزيةقوم ت .2

 الصلاحيات المالية.

مسؤوليةال  شعبة المشتريات والتخليص 

 شعبة البحث العلمي

  CDS01-03-02 النماذج
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جراءاتإ  

التنسيق مع الجهات المعنية 

المواصفات الفنيةلتحديد   

الإجراءرقم   CDS01-04 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

ة للوازم مواصفات فنية عامة وواضحة مع مراعاة التنمية المستداميقوم موظف الشراء بطلب  .1 خطوات التنفيذ

 المراد شراؤها من الجهة المعنية خلال يومين عمل.

لأمر( يقوم موظف الشراء بطلب ارفاق عينة من اللوازم المطلوب شراؤها )في حال تطلب ا .2

 خلال ثلاثة ايام عمل.

مسؤوليةال  موظف الشراء في دائرة اللوازم المركزية 

 

   CDS01-04-03 النماذج
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 إجراءات

على الشراءأخذ موافقة التجزئة   

الإجراءرقم   CDS01-05 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

يس الجامعة تجزئة من معالي الاستاذ الدكتور رئالموافقة  بأخذدائرة اللوازم المركزية  قوم ت خطوات التنفيذ

 لاعتمادها في حال تطلب الامر ذلك.

مسؤوليةال  موظف الشراء 

  CDS01-05-04 النماذج
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جراءاتإ  

طلب عروض الاسعار لطلبات 

قيمتها عن الشراء التي لا تزيد 

دينار 1000  

الإجراءرقم   CDS01-06 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

ة واضحة المالي معتمد من الجهات المعنية معززاً بمواصفات فنية عاميرد طلب الشراء  .1 خطوات التنفيذ

 ومعتمدة وحسب الأصول.

ت يقوم موظف الشراء بالتأكد من أن اللوازم المطلوبة ليست مدرجة ضمن العطاءا .2

ءات الحكومية خلال يوم عمل تقريباً، وفي حال كانت اللوازم المطلوبة ضمن العطا

 الشراء وتدقيقها واعتمادها حسب الأصول. الحكومية فيتم اعداد وثيقة 

وفي حال تبين عكس ذلك يقوم موظف الشراء بطلب عروض أسعار من السوق المحلي  .3

ام وعينات )ان تطلب الامر( وتحديد آخر موعد لاستلام العروض كحد أقصى خمسة اي

 عمل.

 لامها.ستفي حال عدم اكتمال العروض يتم تمديد مدة تسلم العروض وتحديد موعد آخر لا .4

مسؤوليةال  موظف الشراء 

  CDS01-06-05 النماذج
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جراءاتإ  

 دراسة عروض الاسعار وتفريغها

الإجراءرقم   CDS01-07 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

د موعد في حال اكتمال عدد العروض يقوم موظف الشراء بمخاطبة الجهات المعنية لتحدي .1 خطوات التنفيذ

 لدراسة وتفريغ العروض على كشف التفريغ.

و/ ة أالفنييقوم موظف الشراء بدراسة عروض الاسعار وذلك بالتنسيق مع مندوب الجهة  .2

 مناقصةو الجهة الطالبة وتفريغها خلال ثلاثة أيام عمل تقريباً من تاريخ اغلاق ال

خلال يومين  بناءاً على تنسيبات اللجان المختصة وثيقة الشراءيقوم موظف الشراء باعداد  .3

 .واعادتها للمصادقة او الاعتماد عمل تقريباً

مسؤوليةال الشراءموظف    

 CDS01-07-06 النماذج

CDS01-07-07 
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جراءاتإ  

إعداد وثيقة الشراء وتدقيقها 

  واعتمادها حسب الصلاحيات

الإجراءرقم   CDS1-08 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

ابعة واعتمادها يقوم موظف الشراء بإعداد وثيقة الشراء وتدقيقها من شعبة التدقيق والتسلم والمت خطوات التنفيذ

 من قبل مدير دائرة اللوازم المركزية خلال يومين عمل تقريباً.

مسؤوليةال  مدير دائرة اللوازم المركزية  

 موظف الشراء 

  CDS01-08-08 النماذج

CDS01-08-09 

CDS01-08-10  
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جراءاتإ  

تبليغ المورد ومتابعة عملية 

يم المورديوتق التوريد  

الإجراءرقم   CDS1-09 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 .يقوم موظف الشراء بتبليغ المتعهد بالاحالات بالوسائل المعتمدة أو بحضوره للتبلغ  خطوات التنفيذ

  ازم المحالة استلام فاتورة المتعهد باللوويقوم موظف الشراء بمتابعة عملية التوريد للاحالات

 .المعنيبعد استلامها والتوقيع عليها مبدئياً من قبل أمين المستودع 

  من التبلغ بعد الانتهاءموظف الشراء بتقييم المورد الذي قام بتوريد اللوازم المطلوبة يقوم. 

 ارسالها و بهاالخاصة  يقوم موظف الشراء بتوقيع الفاتورة مع ارفاق كافة المعززات والوثائق

ا حسب وختمه لوثائق الشراءإلى شعبة التدقيق والتسلم والمتابعة لتدقيقها ومدى مطابقتها 

 الأصول .

مسؤوليةال  موظف الشراء  

  CDS01-09-11 النماذج
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جراءاتإ  

اعتماد الفواتير من قبل مدير 

 اللوازم

الإجراءرقم   CDS-01-10 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 يات.من مدير دائرة اللوازم المركزية حسب الصلاح الفواتيرباعتماد  اللوازميقوم موظف   خطوات التنفيذ

  البة بارسال الفاتورة مع كافة المعززات إلى أمين مستودع الجهة الط اللوازميقوم موظف

 .وحسب الاصول خلال اربعة ايام عمل تقريباً لاستكمال إجراءات الاستلام

  زات باستلام الفاتورة الاصلية مع كافة المعززات بالاضافة إلى معز اللوازميقوم موظف

ها إلى الاستلام ليصار بعد ذلك اعتمادها من قبل شعبة الحاسوب والسجلات المركزية وارسال

 وحدة الشؤون المالية.

مسؤوليةال  مدير دائرة اللوازم المركزية  

اللوازمموظف   

 CDS01-10-12 النماذج
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جراءاتإ  

التخليص على المعاملات 

 الجمركية

الإجراءرقم   CDS-01-11 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

وليصة تقوم الجهة الطالبة بتقديم كتاب رسمي يتضمن طلبهم التخليص على الشحنة معززاً بب .1 خطوات التنفيذ

 .الشحن والفواتير لديوان دائرة اللوازم المركزية

 وذلك لغايات التخليص على البضائع الواردة حسب الأصول. IM4يتم تنظيم بيان جمركي  .2

ة بشكل فعلي الجمركي وتدقيق وثائقه ومعاينة المواد الموردتقوم دائرة الجمارك بتسريب البيان  .3

ض القيمة ومطابقة محتويات البيان على أرض الواقع مع المواد الموردة وتخمينها وقبول او رف

 وذلك عن طريق الوحدة المختصة لدى دائرة الجمارك.

 أخذ الموافقات اللازمة للمواد الموردة التي تتعلق بدائرة الجمارك.يتم  .4

بيان جمركي  قوم مدير دائرة اللوازم المركزية بمخاطبة دائرة الجمارك الاردنية في حال تنظيمي .5

 معفي من الرسوم الجمركية.

بدل  دفع ما يترتب على البيان الجمركي من ضريبة مبيعات ورسوم جمركية وغيرها ودفع يتم .6

 ارضيات )إن وجدت( والعمل على إعداد تصريح خروج للبضائع الموردة.

 .أصولياً الموردة إلى أمين المستودع المعني لاستكمال اجراءات الاستلامتسليم اللوازم  تمي .7

مسؤوليةال  مدير دائرة اللوازم المركزية  

التخليص المفوضموظف   

 أمين المستودع المعني

  النماذج
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جراءاتإ  

 عمل الاعفاءات الجمركية

الإجراءرقم   CDS01-12 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 ي ومعززاته.الجمركتقوم الشركة بتقديم طلب اعفاء لدائرة اللوازم المركزية متضمناً البيان  .1 خطوات التنفيذ

أكد من صحتها تقوم دائرة اللوازم المركزية بمخاطبة الجهات المختصة بعد تدقيق الوثائق والت .2

ائرة الجمارك من قبل شعبة التدقيق والتسلم والمتابعة وإعداد كتاب توصية للجهات المعنية )د

 أو ضريبة الدخل أو وزارة التخطيط( لاستكمال اجراءات الاعفاء.

مسؤوليةال  الشركة/ المؤسسة 

 شعبة التدقيق والتسلم والمتابعة

 شعبة المشتريات

  النماذج
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جراءاتإ  

 الافراج عن كفالات اثبات التوريد

الإجراءرقم   CDS-01-13 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 لمتابعة.تقوم الشركة بتقديم طلب إفراج عن كفالة إثبات التوريد لشعبة التدقيق والتسلم وا .1 خطوات التنفيذ

ليص متضمنة المشتريات والتخ يتم ارسال المعاملة من شعبة الدقيق والتسلم والمتابعة إلى شعبة .2

 كافة وثائق الاستلام والمعززات المتعلقة بها.

توصية بتقوم دائرة اللوازم المركزية بإعداد كتاب يُعد من قبل شعبة المشتريات والتخليص  .3

يصار إلى لموجّه لدائرة الجمارك بطلب الافراج عن كفالة اثبات توريد معززاً بكافة الوثائق 

 ت وحسب الأصول.استكمال الاجراءا

مسؤوليةال  الشركة/ المؤسسة 

 مدير دائرة اللوازم المركزية

 شعبة المشتريات والتخليص

 موظف التخليص المفوض

  النماذج
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جراءاتإ  

استلام اللوازم الموردة وادخالها 

 قيود الجامعة

الإجراءرقم   CDS01-14 

تاريخ الإصدارو رقم  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

لمستودع من قبل امين اوثائق إلكترونية  يتم عملدينار  1000التي تقل عن الاحالات في جميع  .1 خطوات التنفيذ

تطلب  )فاتورة الكترونية، ضبط تسلم داخلي، مستند ادخال، تقرير فني إن اللوازم الموردةب

ت الأمر( وإدخالها قيود وسجلات الجامعة أصولياً وختمها من قبل شعبة الحاسوب والسجلا

 .المركزية وارسالها لوحدة الشؤون المالية لاستكمال الاجراءات

 دينار. 1000الاحالات التي تزيد قيمتها عن  .2

  دائرة اللوازم الموردة من قبل امين مستودع الجهة الطالبة ل باللوازمإلكتروني عمل اشعار توريد

 المركزية عن طريق نظام اللوازم المحوسب.

 .تشكيل لجنة استلام لاستكمال اجراءات الاستلام 

 ا مع عمل فاتورة الكترونية عن طريق أمين المستودع باللوازم المراد استلامها ومطابقته

 لفاتورة الاصلية وقرار الاحالة.ا

 حاسوب حال تبيّن أن بعض اللوازم في الفاتورة تتطلب ترميز فيتم ترميزها من قبل شعبة ال

 والسجلات المركزية.

 اء يقوم موظف التدقيق بعمل محضر تسلم الكتروني للوازم الموردة وتوقيعه من كافة اعض

 اللجنة .

  ع كافة الموردة اذا كانت أجهزة أو قطع غيار بتوقيعمل محضر تسلم الكتروني مبدئي للوازم

 اعضاء اللجنة لحين اعداد التقرير الفني من الجهة الفنية.

ة استلامها حال اعداد تقرير فني يبين مطابقة الاجهزة للمواصفات الفنية المطلوبة تستكمل عملي .3

 حسب الأصول.

رسمياً  تعديله بموجب تعريف كتابحال ورود خطأ في أي بند من بنود الوثائق الالكتروني يتم  .4

 بالتنسيق مع شعبة الحاسوب والسجلات المركزية للتصويب.

تم حال كانت اللوازم الموردة غير مطابقة وتفي بالغرض المطلوب أو أفضل من المحالة في .5

 عرضها على لجنة الشراء مع تحديد نسبة الانحراف لاتخاذ القرار المناسب.

يات غير مطابقة ومرفوضة فيتم اعلام المورد بذلك مع رفع توصحال كانت اللوازم الموردة  .6

 لجنة الاستلام إلى لجنة الشراء لإجراء اللازم حسب الأصول.

لمتعهد لعند استيفاء المتعهد وتوريده للوازم المطلوب واستكمال الاجراءات حسب الأصول يحق  .7

 توريد(طلب افراج عن )كفالة حسن تنفيذ/ كفالة صيانة / كفالة اثبات 

مسؤوليةال  أمين المستودع 

 شعبة الحاسوب والسجلات المركزية

 موظف شعبة التدقيق والتسلم والمتابعة

CDS01-14-13 النماذج فاتورة الكترونية   

CDS01-14-14 ضبط تسلم داخلي   

CDS01-14-15   نموذج اشعار توريد 

CDS01-14-16 / تقرير فني   
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CDS01-14-17 محضر تسلم الكتروني /  

CDS01-14-18مستند ادخال/| 

CDS01-14-19 تشكيل لجنة /  

CDS01-14-20 ترميز مادة /  

CDS01-14-21 امين مستودع تعديل خلل /  

CDS01-14-22 طلب افراج عن كفالة /  
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 إجراءات
 تقارير لجان الجرد على المستودعات

الإجراءرقم   CDS01-15 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات
ستشفى يتم تشكيل لجان الجرد السنوي ولجنة الاشراف على الجرد على مستودعات الجامعة والم .1 خطوات التنفيذ

 . العامالأمين وفرع العقبة من قبل 

حديد  المراد جردها مع ت للسمتودعاتتقوم لجنة الاشراف على الجرد السنوي باعداد كشوفات  .2

 تاريخ الجرد لكل جهة.

الأمين  يتم جرد مستودعات الجامعة من قبل لجان الجرد السنوية والتي يتم تشكيلها بقرار من .3

 وحسب الكشوفات المعدة من قبل الاشراف . العام

 باعداد تقرير جرد خاص بكل جهة تم جردها وتسليمه الى لجنة الاشراف.تقوم كل لجنة  .4

ه من تقوم لجنة الاشراف بدراسة تقرير لجنة الجرد وعمل تقرير نهائي ورفعه للمصادقة علي .5

 الامين العام .

راف الى يتم تحويل تقارير الجرد لكل جهة بعد المصادقة من الامين العام من خلال لجنة الاش .6

زمة لاجراء التصويبات اللا والجهات المعنية تودعات وشعبة الحاسوب والسجلاتشعبتي المس

 بالتنسيق فيما بينهما .

ص يتم تزويد أمين المستودع المعني بنسحة من تقرير الجرد السنوي المصادق عليه والخا .7

 . الجرد بمستودعه لاجراء التصويبات المطلوبة ان وجدت وبالمدة المشار اليها في تقرير لجنة

عززات يقوم أمين المستودع بتزويدنا بالتعديلات والتصويبات اللازمة متضمنا الوثائق والم .8

 المطلوبة.

مركزية للوازم اليتم التأكد من اجراء التصويبات بشكل صحيح ودقيق ورفعها الى مدير دائرة ا .9

 الاشراف.لعرضها على لجنة 

 .الاشراف باعتماد التصويباتيتم تزويد شعبة الحاسوب والسجلات بشروحات لجنة  .10

مسؤوليةال  الأمين العام 

 لجنة الاشراف على الجرد السنوي 

 مدير دائرة اللوازم المركزية 

 لجنة الجرد السنوي

 شعبة الحاسوب والسجلات المركزية

 شعبة المستودعات 

 أمين المستودع 

CDS01-15-23 النماذج (دتسليم وتعديل ملاحظات لجنة الجر نموذج)   

CDS01-15-24 ) الجرد(( )نموذج ملاحظات تم تصويبها    
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 إجراءات
 اخراج اللوازم المدخلة القيود

الإجراءرقم   CDS01-16 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات
 يقوم  الموظف بعمل طلب صرف لوازم  .1 خطوات التنفيذ

 يتم اعتماد طلب الصرف من قبل صاحب الاختصاص  .2

 يتم اعتماد طلب الصرف من قبل السيد مدير دائرة اللوازم  .3

 يتم اعتماد الطلب من قبل رئيس شعبة المستودعات  .4

لموظف الصرف من قبل امين المستودع وعمل مستند اخراج يتم توقيع اوبعدها يتم تلبية طلب  .5

 عليه .

مسؤوليةال  أمين المستودع 

 المدير المعني

 مدير دائرة اللوازم المركزية 

 الموظف المعني

 CDS01-16-25 النماذج

CDS01-16-26 

 

  



 الجامعة الاردنية

 

The University of Jordan 

 

 
 
 

 

 
 

 إجراءات

المواد الصالحة الفائضة والغير 

 صالحة

الإجراءرقم   CDS01-17 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات
 :خصوص المواد الصالحه الفائض عن الحاجة خطوات التنفيذ

الفائضه  المستودعات بتزويد دائرة اللوازم بكشوف تتضمن اللوازم يتم التعمم على جميع امناء .1

ئر الجامعة عن الحاجه مرفق تقارير فنية حسب الاصوال  ليتم التعميم عليها في كافة مراكز ودوا

 المختلفة للاستفادة منها وذلك خلال فترة زمنية معينة .

ئيس الجامعة وافقة الاستاذ الدكتور راو يتم التبرع بجزء معين لجهات معينة بموجب اتفاقيه او م .2

 . مثال على ذلك )وزارة التربية والتعليم ، مدارس حكومية ، جمعيات خيرية ( 

 بخصوص المواد الغير صالحة:

غير  يتم التعمم على جميع امناء المستودعات بتزويد دائرة اللوازم بكشوف تتضمن اللوازم .1

ك خلال المختلفة مرفق تقارير فنية حسب الاصوال  وذلصالحة في كافة مراكز ودوائر الجامعة 

 فترة زمنية معينة .

مسؤوليةال  الاستاذ الدكتور رئيس الجامعة 

أمين المستودع   

 المدير المعني

 رئيس شعبة المستودعات

  النماذج
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  نموذج

 طلب شراء لوازم

 

النموذجرقم   CDS01-02-01 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات
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  نموذج

 ارسال لدائرة العطاءات المركزية

 

النموذجرقم   CDS01-03-02 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

   /            /39:لــرقــما                                                                                                                                                             

        /    /       :التاريخ
................................................................الاستاذ الدكتور/ السيد   

وبعد،،، طيبة تحية  

 لغاية......( ..............................................................................).................... رقمسلفة  /مخصصات حجز  إلى إشارة

 أن القيمة ....... ، عل.............................................................................................................شراء المواد المرفقة حاجة 
ً
ما

.......... ..............الاجمالية للمواد .............................................................................................  
 

 للصلاحيات الواردة في  لديكم يلزم لمن الايعاز التلطف يُرجى
ً
 لحكوميةا المشتريات نظامللسير في إجراءات الشراء وفقا

.2022  لسنة  
 

والتقدير،،، الاحترام فائق بقبول  وتفضلوا  
 

 

المركزية اللوازم دائرة مدير                رئيس الشعبة  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 المرفقات:

1.  

2.  

3.  
 
 
 
 
 

 .............................................. شعبة /نسخة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الجامعة الاردنية

 

The University of Jordan 

 

 
 
 

 

 
 

  نموذج

مواصفات فنية عامة وارفاق 

 عينة

النموذجرقم   CDS01-04-03 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

  /              / 39 م:ــرقــلا                                                                                                                         

           /           /     التاريخ:                     

........................................................................................الأستاذ الدكتور/ السيد    

 تحية طيبة وبعد،،،

والخاص بشراء  (      (  تاريخ        /       /         بقيمة )                        إشارة إلى حجز مخصصات رقم )

............................................................................... ....  

...................................................................................والخاص بشراء    /      /      تاريخ(       إشارة إلى كتابكم رقم )   

 

وذلك لاتخاذ ما يلزم بخصوصها من الاجراءات المشار   إليها بوضع )    (:

 تزويدنا بحجز مخصصات مالي أصلي معتمد حسب الأصول 

 مواصفات فنية عامة ومجردة وواضحة للمواد المراد شراؤها 

لمركزية )شعبة المشتريات والتخليص/ شعبة البحث إرفاق العينة المطلوب الشراء بموجبها )إذا وجدت(، أو تأمينها إلى دائرة اللوازم ا 

 العلمي( .

به. برقم الهاتف الفرعي أو رقم الموبايل الخاص تسمية مندوب من قبلكم للمشاركة في دراسة العروض وعملية الشراء على أن يتم تزويدنا   

وحسب  2022يرجى التكرم بتزويدنا بالمطلوب بالسرعة الممكنة حتى يتسنى لنا السير في عملية الشراء بموجب نظام المشتريات الحكومية لسنة 

 الأصول.

مدير دائرة اللوازم المركزية            

 

 نسخة/ شعبة ...................................... )للمتابعة(

 

 

 

 



 الجامعة الاردنية
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  نموذج

 طلب موافقة التجزئة

 

النموذجرقم   CDS01-05-04 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

 

                /39لرقم:ا                                                                                                                                                  

 التاريخ:         /        /

  معالي الأستاذ الدكتور رئيس الجامعة
 تحية طيبة وبعد،،،

 لنم المادة رقم )
ً
المعمول به في الجامعة  2022( لســــــــــنة 8ب( من نظام المشــــــــــتريات الحكومية رقم ) /5اســــــــــ نادا

 .الأردنية والتي تنم على ما يلي: "لا تجوز تجزئة طلبات الشراء إلا لأسباب مبررة وبموافقة الوزير المختم"

 أرجو أن أبيّن لكم ما يلي:

 خصصات التالية:يوجد موافقة مسبقة على حجوزات الم- 

 ...... حجز مخصصات رقم )..................(/ سلفة مالية حاجة ....................................................... .1

 ...... حجز مخصصات رقم )..................(/ سلفة مالية حاجة ....................................................... .2

 ...... حجز مخصصات رقم )..................(/ سلفة مالية حاجة ....................................................... .3

 ...... حجز مخصصات رقم )..................(/ سلفة مالية حاجة ....................................................... .4

 ...... ............(/ سلفة مالية حاجة .......................................................حجز مخصصات رقم )...... .5
 

 .تم شراء مواد مماثلة خلال السنة المالية الحالية 

 للحجوزات المالية المشار إليها أعلاه وح
ً
سب وعليه، أرجو التكرم بالموافقة على شراء المواد المطلوبة وفقا

 الأصول.

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام و التقدير،،،  

                                                                                                                              

 مدير دائرة اللوازم المركزية



 الجامعة الاردنية

 

The University of Jordan 

 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 نسخة/ شعبة ..........................

 

 

  



 الجامعة الاردنية

 

The University of Jordan 

 

 
 
 

 

 
 

 

  نموذج

عروض اسعار لطلبات طلب 

الشراء التي لا تزيد قيمتها عن 

دينار 1000  

النموذجرقم   CDS01-06-05 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

الصفحاتعدد    

 

 

المحترمينالسادة.........................................................  

 تحية طيبة وبعــد ،،،

)..................( حاجة  حجز مخصصات رقميرجى تزويدنا بعرض سعر للوازم المبينة أدناه والتي تخص 

................  

ائب والرسوم واصلة مستودعات الجامعة وتقدم الأسعار على أنها شاملة للضريبة العامة على المبيعات وكافة الضر

عد لتقديم العروض يوم ................... علماً بأن آخر مو في الموقعالتركيب/ التشغيل(  /التوريد)الأردنية وشاملة 

.(   الموافق    /    /             الساعة )       

 

 المادة
الكمية 

 المطلوبة
 المنشأ الوحدة

السعر 

الافراد

 ي

السعر 

الإجمال

 ي

ملاحظا

 ت

1.   

 
    

2.   

 
    

3.   

 
    

 

 

        ( (                         صلاحية العرض )         مدة التسليم                  ) 

 ( 5355540/5300823ترسل  العروض عن طريق فاكس رقم) ( السيد 070000000رقم )أو عن طريق الواتساب على ال

.................... 

 

سم المتعهد:ا  

     ـــــخ:الـتـــاريـ                                                            

ي:الخاتم الرسم                                                             

 

 



 الجامعة الاردنية

 

The University of Jordan 

 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

 

  نموذج

  من الموردين تقديم عينات

النموذجرقم   CDS01-07-06 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

                                                                                                                                                                                         

  /          /39:الــرقــم

   :         /        /التاريخ               

......................................................... السادة  

وبعد،،، طيبة تحية  

مخصصات/ سلفة  ..................... تاريخ      /     /         والعائد لحجز  رقم قبلكم من المقدم السعر عرض إلى إشارة

..(.............)......................................................................................................نقدية    

 

لتالية، وذلك في موعد يرجى العمل على تزويد دائرة اللوازم المركزية/ شعبة ......................................... بعينة للبنود ا

من تاريخه. ثة ايام عملثلاأقصاه   

1. .................................................................................................................................................. 

2. .................................................................................................................................................. 

3. .................................................................................................................................................. 

والتقدير،،، الاحترام فائق بقبول  وتفضلوا  

 رئيس الشعبة المعني الموظف المعني

  



 الجامعة الاردنية

 

The University of Jordan 

 

 
 
 

 

 
 

  
 نسخة/ شعبة ...........................................
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31-54 
 

 

  نموذج

عروض الأسعار تفريغ  

النموذجرقم   

تاريخ الإصداررقم و  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و  

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   

 عدد الصفحات
نموذج تفريغ عروض        

......................رقم حجز المخصصات: ..............................................................................   

 

 

 

الجامعة الأردنية      

....................................................................................................الكميـة المطلوبة:   

ــــادة:  ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــمــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــــم الـ ـــ ـــ ــ ....................................................................................................رقــــ ـــة: .................................................................  ـــ ـــ ...................................الكميــة المحالـ  

ـــ ــ ـــــم الـ ـــ ــ ــــادة: ..........اســ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــــمـ ـــ ــ ـــ ..........................................................................................ـــ ....................................................................................................التعبئة/ الوحدة:    

............................تاريخ دراسةالعـــــروض: ........................................................................ ةدائرــة اللـــوازم المركزيـــ    
 

 اسم المناقم/ الشركة الرقم
 الشركة الصانعة

المنشأ /  

 الماركة

الموديل /  

 السعر الاجمالي شامل الضريبة السعر الافرادي شامل الضريبة

 دينار فلس دينار فلس

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 تنسيب اللجنة الفنية:

ــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــــ ــــــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــــ ـــ ــ ــــ ــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ـــــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــــــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــــــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ــــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ــــ ــ ــ ـــــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ــــــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ــــــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ــــ ــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ـــ ـــــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ  

-سبب الاحالة:  أنسب العروض .3 أرخم المطابق .2 الارخم المطابق .1 

.....مندوب الجهة الطالبة: ................................................... .........مندوب الجهة الفنية: ....................................................  .............مندوب دائرة اللوازم: .................................................    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الجامعة الاردنية
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32-54 
 

 

  نموذج

 تقرير شراء مباشر

النموذجرقم   CDS01-08-08 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

 مدير دائرة اللوازم المركزية

 تقرير شراء مباشر

 
( حاجة .......000000000000............................... ) على حجز المخصصات المحول لي من رئيس شعبة بناءً  

  بمرافقة مندوب الجهة الفنية الطالبة السيد..... 

  أسعار عن طريق الفاكس.استدراج عروض  
 وبعد الاطلاع على الأسعار ومواصفات المواد المطلوبة لدى كل من  السادة: 

1. .................. 

2. ............. 

 

كانوا مقدمي:  " ............. "فقد تبين بأن السادة   

  ....................................................الطالبة جهة للمواصفات الفنية المطلوبة وذلك بناءً على رأي ال 

 

 الوحدة الكمية البيان الرقم
السعر 

 الافرادي

السعر 

 الاجمالي

      

      

      

 

ستودعات الجامعة الأردنية/ كلية .....................................................م  -: التوريد  

............ ( من تاريخ التبلغ بفاكس التبليغ ) -: مدة التسليم  

:بقيمة إجمالية مقدارها    

 

 

 

       

مندوب شعبة ............            مندوب الجهة ......                  

 

..............(                                                                                                   ).........()..  

  

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  

بناءً على ما ورد أعلاه فقد تم تنظيم الفاتورة رقم                    المؤرخة بـ                          وبقيمة إجمالية مقدارها  )         /         ( 

ديناراَ لكل أو جزء من حجز المخص  ص  ات المش  ار إليه أعلاه ، وجرى تس  ليم محتويات الفاتورة إلى أمين مس  تودع الجهة الطالبة مقابل  

 توقيعه الشخصي أو توقيع الشخص الذي ينوب عنه على الفاتورة.
 

 

 

 )000.000( ........................................... ديناراً وفلــ000ــس فقط لا غير 
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  نموذج

 فاكس تبلغ

النموذجرقم   CDS01-08-09 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

الرقم :                                                       
التاريخ:    /      /                                                                                                      

 السادة ....................................
 هاتف )..............( 

)..............(فاكس   
                                                                               الموضوع: فاكس تبليغ احالة

 تحية طيبة وبعد،،،
........ ...إشااارة الع ضرا السااعر ال مدم  ل قبركم رقم )..........( تاريخ ............ والباج بحخص  ب/اا/ااار/ ساار.ة رقم .............

/اااال الطوابق الماأوأية تركيب/تشااا(يل( البأد ادأاع  ق تمديم ال.اتورة اي/ااارية ي يل ال ساااتود  بعد ال/توريدحاخة ................، يُرخع الع ل ضرع )
:ضريها  

 

 ( .................. ديناراً وفلــــ.....ــــس فقط لا غير000.000)   :ابقيمة إجمالية مقداره. 

 شاملة )التوريد/التركيب/التشغيل( في الموقع.الأسعار: شاملة للرسوم الجمركية وكافة الرسوم والضرائب بما فيها الضريبة العامة على المبيعات ، 

 : مستودع ......................... الجامعة الاردنية/ التوريد 

  حسب الأصولالتبلغ بالفاكس والتوقيع عليه و  من تاريخ )................(  :مدة التسليم. 

 : الفنية( الطالبة/)رأي مندوب الجهة وذلك بناءً على كونهم مقدمي ........................ للمواصفات الفنية  أسباب الإحالة 

 .يعتبر عرض السعر جزء لا يتجزأ من الاحالة 

 كفالة لمدة عام شاملة............. بموجب تعهد  //بموجب تعهد خطي يقدم لدى وحدة الشؤون المالية ضمان اللوازم الموردة من العيوب المصنعية
    يقدم لدى وحدة الشؤون المالية.

ضروا بمبول فائل الاحترام والتمدير،،،وت.                                         
  دير دائرة الرواصم ال ركصية                                                                                                                    

 

               ح د البريسار                                                                               
 

 أسبة /ا يل  ستود  .................................. ل تابعة التوريد.
 

 

 

 الوحدة الكمية المنشأ البيـــــــــان الرقم
السعر 

 الافرادي

السعر 

 الاجمالي

       

%(16شامل ضريبة المبيعات )المجموع الاجمالي    
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  نموذج

 تدقيق تقارير شراء وفاكسات تبلغ

 

النموذجرقم   CDS01-08-10 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

-اليوم :                        

  تاريخ:     /      /   ال                                                                                                           

)           ( ص ، م -لساعة :ا                                                                                                             

 

 دائـرة الـلـوازم الـمـركـزيـة

شعبة التدقيق والتسلم        

 نموذج تدقيق للمرة )       (
 السيد:- رئيس شعبة التدقيق والتسلم والمتابعة 

 تحية طيبة وبعد،،،

 مرفق

 للسادة )                                       (. (           /    )              الفاتورة رقم -

 حاجة                      تقرير شراء مباشر -

 (.                             (حاجة )                / )              فاكس تبلغ  -
 

 موظف الشراء                        رئيس شعبة المشتريات والتخليص        رئيس شعبة البحث العلمي 
 

 آلاء العاصي السيدة                       نور المفلح ة)                  (                                السيد

  )السيد أيمن الخلايلة ( 

 لساعة )           ( ا           يرجى تدقيق المعاملة  التوقيع             اليوم )            ( التاريخ      /     /  

 مع الاخذ بعين الاعتبار مدة انجاز المعاملة

 

 ملاحظات شعبة التدقيق والتسلم والمتابعة

    

    

    

        /        /                   اسم المدقق: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ التوقيع: ـــــــــــــــــــ الساعة )          (       التاريخ: 

 ملاحظات رئيس شعبة التدقيق 

اللازمة . تريات/ البحث العلمي باجراء التعديلاتأوافق على ما ورد من ملاحظات موظف التدقيق أعلاه والايعاز لرئيس  شعبة المش    

 الاسم                                         التوقيع              

 

 رد موظف الشراء المعني على الملاحظات 

 

 

 الاسم                                   التوقيع                                         التاريخ 

 ملاحظات رئيس شعبة المشتريات / البحث العلمي على الملاحظات الواردة من شعبة التدقيق 

 تم تعديل الملاحظات الواردة من شعبة التدقيق وحسب الاصول 

 الاسم                                   التوقيع                                         التاريخ
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  نموذج

 تقييم مورد

النموذجرقم   CDS01-09-11 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

.................................................................................................... اسم المورّد : .....  ....................................: .رقم قرار الإحالة      

.................................................:.أو الأشغال المطلوب تنفيذها  /دمة المقدمة الخ المورّدة / أو  مواصفات المواد .......................................... 

 البند الجهة المقيّمة 

 تقييم البند 
 ممتاز

5 

جيد 

 
 
 جدا

4 

 جيد

3 

 مقبول 

2 

 ضعيف

1 

1.  

 

المشتريات، البحث 

، التدقيق، العلمي

 المستودعات

التزام المورد بتبلغ قرار الاحالة ودفع الرسوم في موعدها )أ(        

ضمن مدة التسليم المقررة  بتوريد اللوازم( التزام المورد ب)

.الاحالةب  

     

       .إلتزام المورد بكتابة بنود الفاتورة بشكل دقيق وواضح)ج(

.الموردة للمواصفات المطلوبة التزام المورد بمطابقة المواد( )د       

 اعتماد الجهات المقيّمة:

يخ: ..................    التار ..............................................................: ......)موظف مشتريات/ بحث علمي( معد التقييم وتوقيعه اسم)أ(   

: .................   التاريخ...............................................................: ......)موظف مشتريات/ بحث علمي(معد التقييم وتوقيعه اسم)ب(   
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.لتاريخ: ..............ا........    ...............................................................: ......)موظـــف شـعـبـــة الـتـدقــيــــق( معد التقييم وتوقيعه اسم)ج(   

خ: .................    التاري...............................................................: ......)موظف مشتريات/ بحث علمي(معد التقييم وتوقيعه اسم)د(   

 

  النهائي )شعبة الحاسوب والسجلات المركزية(التقييم :  

ممتاز 90-100  80-89  
 
جيد جدا جيد 70-79  مقبول  69-69  ضعيف  50-59   

 

 

 توصيات المقيم إن وجدت:

 

 اسم معد التقييم النهائي: 

 التاريخ:

 التوقيع:

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  نموذج

 ارسال فاتورة

النموذجرقم   CDS01-10-12 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

  /              / 39م:ــرقــلا                                                                                                         
           /   /           التاريخ:                     

 السيد أمين مستودع ........................................

 تحية طيبة وبعد،،،

فاتورة/ مطالبة الســـــادة ...........................................................       تاريخ     ...........................................  رقم ............نعيد إليكم   ..     /           /       

 بقيمة )                (.

ــزم    ــلـ ــا يـ ــاذ مـ ــك لاتخـ وذلـ  بخصوصها من الاجراءات المشار إليها بوضع )    (
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ن تاريخه(ايام عمل م 5استلامها وعمل مستند إدخال )في موعد أقصاه   ي أصلي معتمدإرفاق حجز مخصصات مال    

وطإرفاق )ضبط التسلم/ محضر التسلم( مستوفٍ الشر  ختم الفاتورة )مواد قابلة للاستهلاك الفوري(   

الفة(إرفاق )التقرير الفني /توصيات قرارالاحالة حال وجود مخ   ارفاق عقد الصيانة وكشف الأسعار  

 

سعة الوحدة/ السعر الافرادي/ السعر الاجمالي/ توقيع      /الفاتورة/ اسم المادة/ الكمية/ الوحدة تعديل مستند الإدخال )اسم الشركة/ رقم الفاتورة/ تاريخ     

 امين المستودع(

.............................................أُخرى تُذكر: ............................................................................  

........................................................................................................................................  

........................................................................................................................................  

 

 رئيس الشعبة المعني الموظف المعني

.............................  ............................. 

 يرجى التكرم بإعادة نموذج الإرجاع مع المعاملة.

 لاستخدامات الجهة المرسل إليها:

 

 تم إجراء التعديلات التالية:

1. ................................................................................................................................................................ 

2. ..................................................................................................................................................................... 

3. ....................................................................................................................................................................... 

4. .................................................................................................................................................................. 

5. ...................................................................................................................................................................... 

 

التاريخ:         /          /         التوقيع:       اسم المستلم:  
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  نموذج

 فاتورة الكترونية

النموذجرقم   CDS01-14-13 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات
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  نموذج

 ضبط تسلم داخلي 

النموذجرقم   CDS01-14-14 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات
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  نموذج

 اشعار توريد

النموذجرقم   CDS01-14-15 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  
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  عدد الصفحات

 

  نموذج

 تقرير فني

النموذجرقم   CDS01-14-16 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  
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مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

 

 

 

  نموذج

 محضر تسلم الكتروني

النموذجرقم   CDS01-14-17 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  
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مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات
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  نموذج

 مستند ادخال

 

النموذجرقم   CDS01-14-18 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات
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  نموذج

 تشكيل لجنة

النموذجرقم   CDS01-14-19 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

 السيد مدير دائرة اللوازم المركزية

 تحية طيبة وبعد،،

2024كيل لجان تسلم دائمة لعام والمتضمن تش 19/12/2023(تاريخ 1/2023/2344اشارة الى قرار الاستاذ الدكتور رئيس الجامعة رقم )  

 تاريخ التبلغ رقم الفاتورة الشركة المحال عليها رقم القرار

    

 أنسب بالتالية أسماؤهم باستلام محتويات الفاتورة المذكورة أعلاه 

 مندوب الجهة الفنية مندوب الجهة الطالبة

 
 

  

  -مع مراعاة ما يلي :

 ق.أ/ج( من نفس الملح/2المادة )وفقاً لنص للجنة الاستعانة بالفنيين والخبراء اذا اقتضت الحاجة     -أ
 ء.تضم لجنة الاستلام في عضويتها من سبق وشارك لجنة الشراء أو اللجنة الفنية لعقد الشرالا يجوز أن  -ب
 يتم تسلم اللوازم بحضور ما لايقل عن أغلبية أعضاء لجنة الاستلام . -ت
 يقوم أمين المستودع بالاعمال وفقاً للمهام الموكولة اليه في نظام المشتريات الحكومية النافذ. -ث
 المحاسبة  في أعمال لجان الاستلام التي تقتضي ذلك وحسب الاصول . ويشارك مراقب ديوان -ج

       
 الجهة الفنية  الجهة الطالبة 

 عميد / مدير ................ عميد / مدير ................
 الاسم الاسم

 التوقيع  التوقيع
 التاريخ التاريخ
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  نموذج

مادة/ مجموعة موادترميز   

النموذجرقم   CDS01-14-20 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات
 

 

  

 نموذج ترميز مادة واحدة

 الرقم:

    التاريخ:     /      /          

السيد مدير دائرة اللوازم المركزية                                           

 تحية طيبة وبعد،،،

 

-يرجى التكرم بالموافقة والإيعاز لشعبة السجلات المركزية بترميز المادة أدناه مواصفاتها:  

   .......................................................................................................................................................  *  وصف المادة )اسم المادة( 

أخرى تذكر            زجاجيات   قرطاسية   أثاث  

 

 *  وحـــدة الـمـادة:-

كغم         عدد باكيت          لتر  غرام   أخرى تذكر             

 

 *  نــــوع الــمـادة:-

ثابت )عهدة(  مستهلك          

 

 *   طـبيعة الـمـادة:-

غازية    سائلة   صلبة برمجيات               

 

وسب.علماً بأن المادة المشار إليها أعلاه غير موجودة في المواد المدرجة في نظام اللوازم المح  

  المستودعيعباً من قبل أمين.            
 

          رقم المستودع على النظام الجديد

  واقبلوا فائق الإحترام والتقدير،،،   اسم أمين المستودع

 عميد كلية/ مدير وحدة/ مدير دائرة       
 

  ..........................................................  

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  

       نموذج ترميز مجموعة مواد 

الرقم:              

التاريخ:     /      /                                                 

السيد مدير دائرة اللوازم المركزية                               

 تحية طيبة وبعد،،،

-بترميز المواد أدناه مواصفاتها:يرجى التكرم بالموافقة والإيعاز لشعبة السجلات المركزية   

 اسم المادة الرقم
 ثابت

 مستهلك
 الوحدة

صلبة، سائلة غازية، 

 برمجيات

1            

2            

3            

 

وسب.علماً بأن المواد المشار إليها أعلاه غير موجودة في المواد المدرجة في نظام اللوازم المح  

 يعباً من قبل أمين المستودع.            
 

          المستودع على النظام الجديدرقم 

  واقبلوا فائق الإحترام والتقدير،،،   اسم أمين المستودع

 عميد كلية/ مدير وحدة/ مدير دائرة       
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  نموذج

 تعديل خلل أمين مستودع

النموذجرقم   CDS01-14-21 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

       /39/2024 -الرقم:                                                                                       

//           -د مدير دائرة اللوازم المركزية                 التاريخ :السي                                         

 رئيس شعبة المستودعات 

بعد ،،،تحية طيبة و  

-المطلوب : بالموافقة والايعاز الى شعبة الحاسوب والسجلات المركزية لتعريف كتاب رسمي لاقوم بالتعديل يرجى التلطف         

........................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................  

*    مرفق   ) المعززات المطلوبة (     

       .........   .....................................-*  دائرة/ مركز / كلية/ وحدة : 

-* امين المستودع                                                                  التوفيع :   
 

لتوقيع ا                                                   -*  رئيس شعبة المستودعات: 

:-                                                                                                                                                                       

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ       

    ( لاجراء اللازم حس     ( لبيان الرأي  )          السيد رئيس شعبة الحاسوب والسجلات المركزية ). ب الاصول 

..................................: التوقيع                                                                                               

 

/  /         :   التاريخ                                                                          
 

للعلم  /رئيس شعبة المستودعات المركزية  /نسخة  -  
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  نموذج

تنفيذ  إفراج عن كفالة )حسن

صيانة مجانية/ اثبات توريد/ /

  الدفعة المتقدمة(

النموذجرقم   CDS01-14-22 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

/   التاريخ:     /                                                                                   

 

     دائرة اللوازم المركزية
السيد مدير دائرة اللوازم المركزية          

 
 تحية طيبة وبعد،،،

-يرجى التكرم بالإيعاز لمن يلزم للإفراج عن:  

كفالة حسن تنفيذ♦   كفالة صيانة مجانية ♦   كفالة إثبات توريد ♦   كفالة الدفعة المقدمة♦    

-المقدمة من قبلنا بموجب:  

 (. / )العطاء المركزي رقم:  -

 (. / )-ملحق العطاء المركزي رقم: -

 (. / )قرار التلزيم رقم:ـ -

 (. / )جنة الشراء المحلية )ل م( رقم:ـ قرار ل -

 (    20ل ش    /     أو )       / ( / )قرار شراء محلي رقم:ـ  -

 (. / )أمر توريد رقم:ـ -

 المناقصة المحدودة  رقم )        /             ( -

..... .............علماً بأننا قد قمنا بتوريد المواد إلى مستودع كلية/مركز/ وحدة/ دائرة  ............................  

 

 معلومات الكفالة/ الشيك
 
 ( دينار أردني. / (، قيمة الكفالة/ الشيك )   ) رقم الكفالة/ الشيك 

 (.      الصادرة عن البنك )

.عن الكفالة رفق صورةم  *  
 

 واقبلوا فائق الإحترام والتقدير،،،

-ة:ـركـم الشـاس  

-:خاتم الرسميال  

-ع:ــيــــوقـــالــتـ  

-ــخ:ـــــاريــالــت  
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  نموذج

نموذج تسليم وتعديل ملاحظات 

 لجنة الجرد

النموذجرقم   CDS01-15-23 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

/       /  التاريخ                                                                                          

  

...................................................................السيد أمين مستودع   

 تحية طيبة وبعد ،،،

(                       ) يرجى التلطف بإجراء التعديلات الواردة في تقرير لجنة الجرد السنوي بموجب كتابهم رقم   

ي تقرير لجنة الجرد المذكور ف، وتزويدي بالتعديلات المطلوبة خلال المدة المشار اليها ( مرفق )             /       /تاريخ       

.اعلاه بأسرع وقت  

الاحترام  مع فائق  

رئيس شعبة الحاسوب والسجلات المركزية    

  

لتميمياغسان                                                                                              

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  

  

، ........../ ..........عام لباستلام توصيات لجنة الجرد السنوي ........... ....................................أقر انا الموقع أدناه   

.على أن اقوم بإجراء التعديلات المطلوبة ومخاطبتكم بهذا الخصوص بأسرع وقت   

  

: ...................................التوقيع   

  

:    /      / التاريخ   

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  
 ؛

  

(للمتابعة ) رئيس شعبة الحاسوب والسجلات  /نسخة  -  

للعلم  /رئيس شعبة المستودعات المركزية  /نسخة  -  
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  نموذج

تصويبها ) الجرد((ملاحظات تم   

النموذجرقم   CDS01-15-24 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات

 

 

   -التاريخ :

والسجلات المركزيةشعبة الحاسوب   

  

  

 السيد مدير دائرة اللوازم المركزية

 تحية طيبة وبعد،،،

للعام  اشارة الى تقرير لجنة الجرد السنوي رقم...........................تاريخ ................. ستودع لم ........    

   

)   .................................................... ( 
  

     أرجو اعلامكم إنه تم اجراء اللازم حسب الاصول  .

  
  

      

رئيس شعبة الحاسوب والسجلات المركزية      

  

  

 غسان التميمي
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  نموذج

 طلب صرف لوازم

النموذجرقم   CDS01-16-25 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات
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  نموذج

 مستند إخراج

النموذجرقم   CDS01-16-26 

تاريخ الإصداررقم و  2/3/24/2022/2963  

5/12/2022  

التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و   

مجلس العمداء اعتماد قراررقم   50/2023  

مجلس العمداء اعتماد قرارتاريخ   26/12/2023  

  عدد الصفحات
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